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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 05 năm 2019
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 05/2019 và kế hoạch tháng 06/2019
I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 05/2019
· Triển khai Kế hoạch Hội diễn văn nghệ CB, VC, NLĐ;

· Tổ chức chương trình tư vấn tuyển sinh trực tuyến của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp.HCM;

· Kế hoạch xây dựng chương trình đào tạo năm 2019;

· Kế hoạch tuyên truyền Luật Phòng, chống bạo lực gia đình;
· Thông báo Về việc chuyển công tác đối với viên chức thuộc trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
· Tổ chức thi thiết bị tự làm 23-25/5;
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; 
· Cắt tỉa cây xanh chuẩn bị cho đầu mùa mưa;

· Tiếp tục vệ sinh đèn quạt tại các đơn vị và phòng học;

· Tiếp tục vệ sinh máy lạnh tại các đơn vị; 

· Tiếp tục láng nền khu đất trống sau KTX;

· Công tác chuẩn bị nghỉ lễ ngày Giải phóng Miền Nam 30/4 và Quốc tế Lao động 01/5;
+ Niêm phong;
+ kiểm tra an toàn PCCC;
+Phân công trực vệ sinh;

+ Phân công trực tưới cây;

· Nạo vét cống thoát nước trong toàn trường, chuẩn bị đầu mùa mưa;

· Dọn cỏ ở trạm điện 2 và cỏ mọc ở tường bao trong khuôn viên trường;

· Đánh giá CB-VC-NLĐ;
· Lắp và bổ sung đèn chiếu sáng công cộng khu nhà H1, G;
· Kế hoạch thi văn nghệ trước ngày 19/5;
· Hổ trợ sinh hoạt chủ nhiệm khóa 18 (21/4);
· Thực hiện công tác sửa chữa thường xuyên trong toàn trường;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 06/2019
1/ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TRƯỜNG 

· Kế hoạch số 14-KH/ĐU ngày 25 tháng 4 năm 2019  tuyên truyền và phòng chống tham nhũng;
· Kế hoạch số 15-KH/ĐU ngày 25 tháng 4 năm 2019 vận động "người Việt Nam ưu tiên dùng hàng Việt Nam" ;
· Kế hoạch hội thảo khoa học năm 2019 chủ đề “Quản trị nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng công nghiệp 4.0” Hạn chót nhận bài là 15/7/2019; Mỗi đơn vị tối thiểu 2 bài ;
· Kế hoạch nhập học khóa mới năm 2019;
·  Kế hoạch Chỉnh lý hồ sơ, tài liệu lưu trữ năm 2019 tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
· Kế hoạch tổ chức đánh giá phân loại cc-vc-nld;
· Kế hoạch du lịch hè nh 2018-2019

2/ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC PHÒNG 

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; 
· Tiếp tục cắt tỉa cây xanh chuẩn bị cho đầu mùa mưa; cắt tỉa cây xanh mọc trên hang rào; Tiếp tục vệ sinh đèn quạt tại các đơn vị và phòng học; 
· Tiếp tục láng nền khu đất trống sau KTX; 
· Đánh giá CB-VC-NLĐ;
· Nạo vét cống thoát nước trong toàn trường, chuẩn bị đầu mùa mưa; 
· Sửa chữa nắp cống bị lún và vỡ trong trường: trước khoa cơ khí, nhà G, sân bóng, bãi xe

· Cắt cỏ lối đi hai bên tuyến đường; 
· Chống dột khu xưởng động lực, phòng CTCT- HSSV, Khoa Cơ bản bà kho lưu trữ; 
· Hạ vách tường, nhà vệ sinh và láng nền sau khu lý thuyết C3;
· Thực hiện công tác sửa chữa thường xuyên trong toàn trường;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
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